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Conteudo Programatico

Nome do treinamento: Gestdo de Pessoal
Familia : Gestdo RH

Linha de Produto: Protheus

Carga Horéria: 40 horas

Versdo: 12.1.17

Objetivo

Habilitar o participante nas funcionalidades do ambiente de forma sistematica e pratica com abordagem de
opcoes oferecidas pelo sistema como: cadastros, parametros, funcionarios, beneficios, adiantamento, folha de

pagamento, férias, rescisdo, 13 salario, eSocial encargos e rotinas anuais.

Publico-Alvo

Destinado aos profissionais de administracdo de pessoal.

Pré-Requisitos

Conhecimentos basico de microinformatica, rotinas de departamento pessoal e legislacao trabalhista.

Contetdo

e Cadastros
— Manutencao de Tabelas;
— Cargos;
—  Funcoes;
— Verbas;
— Sindicatos;
— Agente de Integracao de Estagio;
— Bancos e agéncias;
— Centro de custos;
— Turno de trabalho, Tabela de Horario Padrao;
— Periodos

e Saneamento eSocial
— Inconsisténcia das tabelas inicias do eSocial;
—  Conversor Dados SRA (atuesoc);
— Qualificacdo Cadastral;
— Configuracgoes Iniciais do TAF

e Carga Inicial eSocial
— Complemento Cadastral;
—  Monitoramento;
— Geracao da Carga Inicial

/

e Funcionérios:/ eSocial
—  Funciondrios;
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— Dependentes;

— Sucessao de Vinculos;

— Trabalhador Temporério; O
— Controle dos estagiérios;

— Relatérios Admissionais;

— CAGED Diério;

—  Contribuinte Individual;

— Beneficiarios;

— Consultas Genéricas;

—  Histéricos salariais;

— Quadro de funcionérios;

— Transferéncias

— Eventos 5-2200, S-2300, S-2205, S5-2206, S-2306

Lancamentos;

— Lancamentos por funcionario;

— Lancamentos por verba;

— Lancamentos futuros;

— Lancamentos auséncias (afastamentos);
— Lancamentos fixos;

— Geracao de Verbas;

— Importacao de Variaveis;

— Valores Extras

— Evento S-2230

Beneficios:

— Cadastro, vinculacao e calculo de Plano de Saude/Odontolégico, Vale-alimentacao, Vale-Refeicdo e Vale-
Transporte;

— Relatério de Calculos de Beneficios;

— Cancelamento de Calculos de Beneficios;

— Integracao com a folha de pagamento

Adiantamento:
—  Calculo e cancelamento do célculo;
— Relatérios gerenciais

Férias:

—  Calculo e cancelamento de férias individuais, coletivas e programadas;
— Relatérios gerenciais

— Evento S-2230

Rescisao:

— Auviso Prévio

— Cdlculo e cancelamento de rescisao individual e coletiva;
— Relatérios gerenciais;

— GRRF;

— Seguro Desemprego;

— Rescisdo Complementar;

— Eventos S-2250, 5-2299, 5-2399, S-2298

Folha de pagamento:

— Cdlculo e cancelamento da folha;

— Relatérios gerenciais;

— Relatérios de encargos e obrigacdes sociais;
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— Integracao Financeiro;

— Geracao liquidos bancarios;
— Geracao de GFIP;

— Geracdo de CAGED

Contabilizacdo e Provisao

Eventos Periédicos do eSocial
- 5$-1200, 5-1210, S-1300, S-1299

Reajustes e Dissidio Retroativo
Rotinas Anuais

- RAIS;

- DIRF

Pesquisa Gerencial
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